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Het samenwerkingsverband PO LHA zorgt ervoor dat alle kinderen in het gebied Langstraat, Heusden
en Altena zo thuisnabij mogelijk passend onderwijs krijgen, passend bij het kind en de wensen van
ouders.

De aangesloten schoolbesturen (15 in totaal) zijn vertegenwoordigd in de Deelnemersraad (DNR).
Deze raad behartigt de belangen van de aangesloten scholen.

Daarnaast heeft het samenwerkingsverband een Ondersteuningsplanraad (OPR). Dit is een
medezeggenschapsraad waarin zowel ouders als personeelsleden zitting hebben. De OPR beoordeelt
elke 4 jaar het ondersteuningsplan van het samenwerkingsverband en denkt mee over beleid.

De DNR en OPR van SWV PO Langstraat Heusden Altena zijn op zoek naar een secretaris. De
secretaris heeft een proactieve rol in het voorbereiden van de vergaderingen, het maken van het
verslag en de daaruit voortkomende acties.

Profiel van de secretaris van de Ondersteuningsplanraad
De secretaris

is verantwoordelijk voor het opstellen van de concept agenda en deze bespreken met de
directeur bestuurder en de voorzitter van de DNR/OPR;

notuleert de vergaderingen van de DNR en OPR (doorgaans 5 a 6 op jaarbasis per gremium);
is samen met de voorzitter van de DNR en OPR verantwoordelijk voor de agendering en
informatievoorziening voor en na de vergaderingen;

is verantwoordelijk voor de acties die voortkomen uit de vergaderingen;

is de linking pin en het aanspreekpunt voor de directeur bestuurder en de voorzitter van de DNR
en OPR,;

onderhoudt contacten met het secretariaat van het SWV.
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Aanvullende en specifieke eisen en competenties van de secretaris

De secretaris

is in voldoende mate beschikbaar voor het uitoefenen van zijn/haar functie;

heeft ervaring als (ambtelijk) secretaris:

beheert de documenten van de DNR en OPR;

heeft goede communicatieve vaardigheden;

is in staat tijdig (0.a. per mail) te reageren op verzoeken/vragen van betrokkenen.
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De locatie van de activiteiten is doorgaans SWV PO LHA te Kaatsheuvel.

De vergoeding per uur is marktconform en de reiskosten worden vergoed tegen 0,23 eurocent/km.
Voor meer informatie kunt u contact opnemen met de huidige secretaris Hannie Barte via
info@barte-interim.nl
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